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INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
Svolgimento delle riunioni in modalità telematica e utilizzo dei sistemi di voto elettronico 

(artt. 13 e 14 del Regolamento (UE) 2016/679) 
 
Premessa 
La presente informativa descrive le modalità con cui l'Istituzione scolastica tratta i dati personali del 
personale docente e ATA nell'ambito dell'organizzazione e dello svolgimento delle riunioni istituzionali 
effettuate mediante piattaforme digitali, nonché delle eventuali operazioni di voto elettronico connesse alle 
attività degli organi collegiali e degli altri organismi previsti dall'organizzazione scolastica. 
L'utilizzo delle tecnologie digitali costituisce una modalità organizzativa attraverso la quale la scuola 
garantisce il regolare svolgimento delle proprie attività istituzionali. Il trattamento dei dati personali avviene 
esclusivamente per consentire la convocazione delle riunioni, l'identificazione dei partecipanti, la gestione 
della seduta, la verbalizzazione delle attività svolte, l'espressione delle votazioni quando previste e la 
formazione della documentazione amministrativa conseguente. 
L'Istituzione scolastica assicura che tutte le operazioni siano svolte nel rispetto del Regolamento (UE) 
2016/679, del decreto legislativo n. 196/2003, del Codice dell'Amministrazione Digitale, delle Linee guida 
AgID e delle ulteriori disposizioni applicabili in materia di sicurezza informatica e protezione dei dati personali. 
 
Titolare del trattamento 
Il Titolare del trattamento è l'Istituzione scolastica in intestazione. 
 
Contatti Responsabile della Protezione dei Dati (DPO) 
Ref. Dott. Anna CIMA, email anna.cima@privacyscuole.it 
 
Finalità del trattamento 
I dati personali sono trattati esclusivamente per finalità istituzionali connesse all'organizzazione e allo 
svolgimento delle riunioni collegiali e delle altre attività previste dal Piano annuale delle attività, dal 
Regolamento di Istituto e dalle disposizioni normative vigenti. 
In particolare, il trattamento è finalizzato alla convocazione delle riunioni, alla verifica dell'identità dei 
partecipanti, all'accertamento del numero legale, alla gestione degli interventi, alla condivisione della 
documentazione, alla verbalizzazione delle sedute, alla registrazione delle presenze, allo svolgimento delle 
votazioni palesi o segrete nei casi consentiti, alla formazione e conservazione dei verbali e degli altri 
documenti amministrativi prodotti durante le attività collegiali. 
Le informazioni tecniche generate dai sistemi informatici sono trattate anche per garantire la sicurezza delle 
comunicazioni, la corretta gestione degli accessi, la prevenzione degli utilizzi non autorizzati, la continuità del 
servizio e la gestione di eventuali anomalie tecniche o incidenti di sicurezza. 
 
Base giuridica del trattamento 
Il trattamento trova fondamento nell'esecuzione di compiti di interesse pubblico e nell'esercizio dei pubblici 
poteri attribuiti all'Istituzione scolastica ai sensi dell'articolo 6, paragrafo 1, lettere c) ed e), del Regolamento 
(UE) 2016/679. dell'Amministrazione Digitale e dalle ulteriori disposizioni che disciplinano il funzionamento 
degli organi collegiali. 
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Per tali trattamenti non è richiesto il consenso degli interessati. 
 
Tipologia dei dati trattati 
Per il perseguimento delle finalità sopra indicate possono essere trattati dati identificativi, dati di contatto 
istituzionali, dati relativi all'appartenenza all'organo collegiale, dati relativi alla partecipazione alle sedute, 
dati necessari alla gestione delle votazioni, dati contenuti nei verbali e nella documentazione collegata, 
nonché i dati tecnici generati dalla piattaforma utilizzata. 
Tra questi rientrano, a titolo esemplificativo, gli orari di accesso e disconnessione, gli identificativi 
dell'account istituzionale, i log di autenticazione, gli indirizzi IP e gli altri metadati tecnici necessari alla 
sicurezza e al corretto funzionamento del servizio. 
Non vengono trattati dati ulteriori rispetto a quelli necessari per le finalità istituzionali perseguite. 
 
Modalità di svolgimento delle riunioni 
Le riunioni si svolgono mediante piattaforme digitali preventivamente individuate dall'Istituzione scolastica 
e configurate secondo criteri di sicurezza adeguati. 
L'accesso è riservato esclusivamente ai soggetti convocati mediante credenziali personali istituzionali o altri 
sistemi di autenticazione predisposti dalla scuola. 
Durante la seduta, il trattamento dei dati è limitato alle informazioni necessarie per consentire la 
partecipazione dei componenti, la gestione della discussione, la verifica del numero legale e l'adozione delle 
deliberazioni. L'Istituzione scolastica non utilizza le piattaforme per finalità diverse da quelle strettamente 
connesse allo svolgimento delle attività istituzionali. 
 
Trattamento dei dati nelle operazioni di voto 
Qualora la riunione preveda operazioni di voto elettronico, il trattamento dei dati è limitato a quanto 
necessario per garantire la validità della deliberazione. 
Nelle votazioni palesi il sistema utilizzato consente l'identificazione del votante, la registrazione di una sola 
espressione di voto per ciascun avente diritto e la documentazione dell'esito della votazione. 
Nelle votazioni segrete vengono utilizzati esclusivamente sistemi che garantiscono l'effettiva separazione tra 
l'identità del votante e il voto espresso, impedendo qualsiasi possibilità di ricostruzione della scelta 
individuale. Qualora tali requisiti non possano essere garantiti, la votazione viene effettuata esclusivamente 
in presenza. 
L'Istituzione scolastica conserva esclusivamente le informazioni necessarie alla dimostrazione della regolarità 
delle operazioni di voto e alla formazione del verbale. 
 
Registrazioni audiovisive 
Le riunioni non vengono registrate quale modalità ordinaria di svolgimento delle attività collegiali. 
L'eventuale registrazione audio o video può avvenire esclusivamente da parte della scuola e quando risulti 
strettamente necessaria per specifiche finalità istituzionali previamente individuate dal Titolare del 
trattamento. 
In tali ipotesi, i partecipanti sono preventivamente informati circa le finalità della registrazione, le modalità 
di utilizzo, i tempi di conservazione e le misure di sicurezza adottate. 
È vietata qualsiasi registrazione, ripresa audiovisiva, screenshot, trascrizione automatica o diffusione dei 



3 

 

 

contenuti della riunione da parte dei partecipanti, salvo specifica autorizzazione prevista dalla legge. 
Destinatari dei dati 
I dati personali possono essere trattati esclusivamente dal personale autorizzato dell'Istituzione scolastica 
nell'ambito delle rispettive competenze. 
Qualora la gestione della piattaforma sia affidata a fornitori esterni, questi operano quali Responsabili del 
trattamento ai sensi dell'articolo 28 del Regolamento (UE) 2016/679, sulla base di specifici accordi 
contrattuali che disciplinano le modalità del trattamento e le misure di sicurezza da adottare. 
I dati non sono diffusi né comunicati a soggetti terzi, salvo nei casi previsti dalla legge o necessari all'esercizio 
delle funzioni istituzionali. 
 
Trasferimento dei dati 
L'Istituzione scolastica privilegia l'utilizzo di servizi conformi alla normativa europea. 
Qualora il fornitore utilizzi infrastrutture localizzate anche al di fuori dello Spazio Economico Europeo, il 
trasferimento dei dati avviene esclusivamente nel rispetto del Capo V del Regolamento (UE) 2016/679 e sulla 
base delle garanzie previste dalla normativa europea. 
 
Periodo di conservazione 
I dati personali sono conservati per il tempo strettamente necessario al perseguimento delle finalità 
istituzionali e nel rispetto della normativa in materia di documentazione amministrativa e conservazione 
digitale. I verbali e gli altri documenti amministrativi sono conservati secondo il Piano di conservazione 
documentale dell'Istituzione scolastica. 
I log tecnici e gli altri dati generati dalla piattaforma sono conservati per il periodo necessario a garantire la 
sicurezza del sistema e la gestione di eventuali anomalie, nel rispetto dei principi di proporzionalità e 
minimizzazione. 
 
Misure di sicurezza 
L'Istituzione scolastica adotta misure tecniche e organizzative idonee a garantire un livello di sicurezza 
adeguato al rischio. Tra tali misure rientrano la cifratura delle comunicazioni, il controllo degli accessi, la 
gestione dei profili autorizzativi, la protezione da vulnerabilità note, l'aggiornamento periodico dei sistemi, 
la registrazione degli eventi di sicurezza, le procedure di backup e ripristino, nonché la gestione degli incidenti 
informatici. Le piattaforme utilizzate sono preventivamente valutate sotto il profilo della sicurezza e della 
protezione dei dati personali. 
 
Natura del conferimento 
Il trattamento dei dati personali necessari allo svolgimento delle attività collegiali costituisce requisito 
indispensabile per l'organizzazione delle riunioni e per l'esercizio delle funzioni istituzionali attribuite agli 
organi collegiali. L'eventuale mancata partecipazione o il mancato conferimento dei dati strettamente 
necessari può impedire la regolare partecipazione alla seduta o l'esercizio del diritto di voto nei casi previsti. 
 
Diritti degli interessati 
Gli interessati possono esercitare i diritti previsti dagli articoli 15 e seguenti del Regolamento (UE) 2016/679, 
nei limiti compatibili con le finalità istituzionali del trattamento e con la normativa che disciplina l'attività 
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amministrativa. In particolare possono richiedere l'accesso ai dati personali, la rettifica dei dati inesatti, la 
limitazione del trattamento nei casi previsti dalla legge, nonché proporre reclamo al Garante per la 
protezione dei dati personali qualora ritengano che il trattamento avvenga in violazione della normativa 
vigente. 
 
Informazioni finali 
L'Istituzione scolastica provvede ad aggiornare la presente informativa quando intervengano modifiche 
normative, organizzative o tecnologiche che incidano sulle modalità di trattamento dei dati personali 
nell'ambito delle riunioni telematiche o delle operazioni di voto elettronico. 
La presente informativa costituisce parte integrante delle misure organizzative adottate dall'Istituzione 
scolastica per garantire il corretto svolgimento delle riunioni in modalità telematica e deve essere letta 
congiuntamente al Regolamento di Istituto per lo svolgimento delle riunioni telematiche. 


