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A tutto il personale ATA   

CIRCOLARE N. 53 

 

Oggetto: Richiesta disponibilità ad effettuare ore di straordinario e per l’attribuzione degli 
incarichi di Intensificazione Attività ATA  A.S. 2026/27  

  

VISTO il Piano Annuale delle Attività del personale ATA a.s. 2026/27 predisposto dal DSGA e adottato 
dal Dirigente Scolastico;  

VISTO il CCNL Comparto Scuola sottoscritto il 18/01/2024 e ss.mm.ii.  

VISTI i Progetti del P.T.O.F. presentati e autorizzati per l’anno scolastico 2026/27;  

VISTO il prossimo incontro per la redazione della contrattazione integrativa d’Istituto a.s. 26/27,  

CONSIDERATO che  per  ragioni  di  funzionalità  del  servizio  è  possibile autorizzare  carichi  di  
lavoro straordinario ed intensificazioni;  
 

SI CHIEDE 

 

alle SS.LL. di voler comunicare, entro giovedì 30 ottobre 2026, tramite compilazione dei modelli 
allegati, la propria  disponibilità  ad  effettuare   

- ore  eccedenti  oltre  il  normale  orario  di  servizio  per  far  fronte  a  tutte  le esigenze 
organizzative che si presenteranno nel corso dell’anno scolastico 2026/27;  

-  attività di INTENSIFICAZIONE (Tali incarichi comportano assunzioni di ulteriori 
responsabilità rispetto all'espletamento dei normali compiti di Istituto e possono essere svolti, in 
orario di servizio, come intensificazione di lavoro); 

 
 
Le ore eccedenti l’orario di servizio dovranno essere preventivamente autorizzate dalla Dirigenza, 
compatibilmente  con  gli  stanziamenti  d’istituto,  e saranno retribuite con le modalità definite in sede 
di contrattazione integrativa d’istituto,  con  la  possibilità, in alternativa al pagamento, di usufruire di 
riposo compensativo per l’anno scolastico 2026/27 durante la chiusura dei prefestivi ( solo ore 
eccedenti). 
 
I compensi saranno corrisposti entro il 31/08/2026, previa verifica degli obiettivi raggiunti e tenendo 
conto del tasso di assenza registrata durante l’anno. L’importo pro capite sarà differenziato sulla base 
del plesso, dell’orario e del turno di servizio, del carico di lavoro e della responsabilità dell’incarico 
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affidato 
 
Si allegano i modelli di dichiarazione da compilare e restituire in originale in Segreteria.   

 

cordiali saluti 

 

Il DSGA                                                                                      Il Dirigente Scolastico  

Dott.ssa Anita Castello                                                             Dott.ssa Rosaria Calabria 
Firma autografa sostituita a mezzo                                                                           Firma autografa sostituita a mezzo 
stampa ex art. 3 c. 2 D.lgs. 39/93                                                                             stampa ex art. 3 c. 2 D.lgs. 39/93 
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Al Dirigente Scolastico Dell’I.C. di Falerna -Nocera Terinese  

  
  
Oggetto: richiesta attribuzione Intensificazioni per Collaboratore Scolastico.  
 
 
_  l_  sottoscritt_  ..................................................  nato  a  ……......................  prov.( …… )  in  qualità  
di  Collaboratore  Scolastico  di  questo Istituto Comprensivo,  
 
Chiede 
 
l’attribuzione di incarico di Intensificazione per l’anno scolastico 2026/27, per  il proprio profilo 
professionale e precisamente: ( BARRARE LA CASELLA DI INTERESSE)  
 

 Interventi straordinari di piccola manutenzione e pulizia degli spazi esterni;  
 

 Intensificazione per sostituzione dei colleghi assenti.   
 
 
A tal fine compila l’apposita scheda per la valutazione delle proprie competenze professionali e dichiara  
 
□ Di avere un’anzianità di servizio nel profilo di pari ad anni ….....  
 
□ di essere disponibile all’espletamento dell’incarico assegnatogli;  
 
□ di non essere in possesso dei benefici economici dell’art. 7 del C.C.N.L.  
 
dichiara, inoltre, di essere stato reso edotto circa le responsabilità penali, in caso di dichiarazioni 
mendaci, ai sensi dell’art. 46, d.p.r., 445, del 28/12/00 e art.489 del codice penale.  
 
 
Falerna, ____/____/________                                                                                              Il dichiarante 

  
_______________________ 
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Al Dirigente Scolastico Dell’I.C. di Falerna -Nocera Terinese  

  
  
Oggetto: richiesta attribuzione Intensificazioni per Assistente Amministrativo.  
 
 
_  l_  sottoscritt_  ..................................................  nato  a  ……......................  prov.( …… )  in  qualità  
di  Assistente Amministrativo  di  questo Istituto Comprensivo,  
 

Chiede 
 

l’attribuzione di incarico di Intensificazione per l’anno scolastico 2026/27, per  il proprio profilo  
professionale e precisamente: (BARRARE LA CASELLA DI INTERESSE)  
 

 Coordinamento area personale - e intensificazione per supporto Dsga per pratiche complesse di 
ricostruzione di carriere ed utilizzo della piattaforma passweb pratiche pensionistiche,  convalide 
punteggi GPS; 
 

 Coordinamento area didattica - intensificazione per  Esami di Stato I ciclo- Supporto Invalsi-
Intensificazione delle prestazioni di lavoro per elezioni OO.CC,  iscrizioni, registro elettronico, 
scrutini, Invalsi, 
 

 Intensificazione per supporto GESTIONE ATA, gestione magazzino, entrate, uscite, 
intensificazione sistemazione fascicoli negli archivi;   

 
 Intensificazione per sostituzione dei colleghi assenti.   

 
 
A tal fine compila l’apposita scheda per la valutazione delle proprie competenze professionali e dichiara  
 
□ Di avere un’anzianità di servizio nel profilo di pari ad anni ….....  
 
□ di essere disponibile all’espletamento dell’incarico assegnatogli;  
 
□ di non essere in possesso dei benefici economici dell’art. 7 del C.C.N.L.  
 
dichiara, inoltre, di essere stato reso edotto circa le responsabilità penali, in caso di dichiarazioni 
mendaci, ai sensi dell’art. 46, d.p.r., 445, del 28/12/00 e art.489 del codice penale.  
 
 
Falerna, ____/____/_______                                                                                          Il dichiarante 

  
_______________________ 
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Al Dirigente Scolastico  

Al DSGA  
Atti  

 
DICHIARAZIONE DI DISPONIBILITA’ LAVORO STRAORDINARIO OLTRE  L’ORARIO 
DI SERVIZIO  - PERSONALE ATA. 
 
Il/La sottoscritto/a ............................................................................................... , in servizio in qualità di  

..........................................................................................a tempo indeterminato / determinato  presso 

questo Istituto nell’a.s. 2026/27  

  
DICHIARA  

□ di  essere  disponibile  ad effettuare lavoro straordinario e/o ore eccedenti oltre l’orario di servizio 

secondo le esigenze che saranno indicate dall’Istituto, solo nel proprio plesso di servizio;  

□ di  essere  disponibile  ad effettuare lavoro straordinario e/o ore eccedenti oltre l’orario di servizio 

secondo le esigenze che saranno indicate dall’Istituto, in tutti i plessi dove si presenteranno le esigenze 

di orario straordinario;  

□ di  NON  essere  disponibile  ad effettuare lavoro straordinario e/o ore eccedenti oltre l’orario di 

servizio.  

  
Il/La sottoscritto/a ........................................................................................................................ in 

relazione alle eventuali ore straordinarie che effettuerà, per esigenze di servizio, nell’a.s. 2026/27,  

  

RICHIEDE  
 

□ il pagamento totale delle ore di straordinario e/o ore eccedenti effettuate oltre l’orario di servizio;  

□ il pagamento parziale del ........ % delle ore di straordinario e/o prestate oltre l’orario di servizio, e la 

rimanenza a riposo compensativo;  

□ il recupero totale in giornate di sospensione dell’attività didattica o in altri periodi compatibilmente 

con le esigenze organizzative dell’istituzione scolastica.  

    
Data ______/____/_______                                                                                 Il Dichiarante 
 
                                                                                                                 _______________________ 


